
Mitarbeiter am Empfang (m/w/d) 3.000 €/Monat in Marbach
(628)

 Standort: Marbach am Neckar  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3000 Euro pro Monat

Als führender Personaldienstleister im Bereich Fachkräfte pflegen wir als Spezialist, langjährige Geschäftsbeziehungen zu vielen
renommierten Unternehmen in der Region.

Für ein weltweit führendes Unternehmen im Bereich der Kunstoffherstellung suchen wir einen Mitarbeiter am Empfang (m/w/d).

 

 

Was Sie bei uns erwartet

Monatslohn 3.000 € zuzüglich Überstundenzuschläge sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld
Übernahme-Option
Spannende und verantwortungsvolle Aufgaben
Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Familiäres Betriebsklima
Eine strukturierte und persönliche Einarbeitung
Geregelte Arbeitszeiten
VWL-Zuschuss des Arbeitgebers
Regelmäßige Mitarbeiterevents

 

Ihre Aufgaben

Büro und Verwaltungsaufgaben durchführen
Telefonservice durchführen
Sortieren der Rechnungen und Ablage von Bestellungen und Lieferscheinen durchführen
Posteingang verantworten
Verwaltung des Fuhrparks

 

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Gute Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse
Erfahrung in MS Office

mi FACHpersonal GmbH

Selina Fedler

Bunsenstraße 2

72622 Nürtingen

Telefon: 07022/503501 20

E-Mail: bewerbung@mi-fachpersonal.de
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